Data publikacji: 2018-11-15

RODO w Urzedzie Gminy Rytwiany

KLAUZULA INFORMACY]JNA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH

W zwiazku z realizacja wymogow Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0so6b fizycznych w zwiazku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych ,RODO"),
informujemy o zasadach przetwarzania Pani/Pana danych osobowych oraz o przystugujacych
Pani/Panu prawach z tym zwigzanych.

Ponizsze zasady stosuje sie poczawszy od 25 maja 2018 roku.

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych przetwarzanych w Urzedzie Gminy
Rytwiany jest: Wéjt Gminy Rytwiany, ul. Staszowska 15, 28-236 Rytwiany
2. Jesli ma Pani/Pan pytania dotyczace sposobu i zakresu przetwarzania Pani/Pana

danych osobowych w zakresie dziatania Urzedu Gminy Rytwiany, a takze przystugujacych
Pani/Panu uprawnienl, moze sie Pani/Pan skontaktowac sie z Inspektorem Ochrony Danych
Osobowych w Urzedzie Gminy Rytwiany za pomoca adresu: iod@rytwiany.com.pl

3. Administrator danych osobowych - Wéjt Gminy Rytwiany - przetwarza Pani/Pana dane
osobowe na podstawie obowiazujacych przepisow prawa, zawartych umow oraz na
podstawie udzielonej zgody.

4, Pani/Pana dane osobowe przetwarzane sa w celu/celach:

a) wypelienia obowiazkéw prawnych cigzacych na Urzedzie Gminy Rytwiany;

b) realizacji uméw zawartych z kontrahentami Gminy Rytwiany;

C) w pozostatych przypadkach Pani/Pana dane osobowe przetwarzane sa wytacznie na

podstawie wczesniej udzielonej zgody w zakresie i celu okreslonym w tresci zgody.

5. W zwiazku z przetwarzaniem danych w celach o ktérych mowa w pkt 4 odbiorcami
Pani/Pana danych osobowych moga byc¢:
a) organy witadzy publicznej oraz podmioty wykonujace zadania publiczne lub

dzialajace na zlecenie organdéw witadzy publicznej, w zakresie i w celach, ktore wynikaja z
przepiséw powszechnie obowigzujacego prawa;

b) inne podmioty, ktore na podstawie stosownych uméw podpisanych z Gmina Rytwiany
przetwarzaja dane osobowe dla ktorych Administratorem jest Wéjt Gminy Rytwiany.
6. Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres niezbedny do realizacji

celéw okreslonych w pkt 4, a po tym czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym przez
przepisy powszechnie obowigzujacego prawa.

7. W zwiazku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych przystuguja Pani/Panu
nastepujace uprawnienia:

a) prawo dostepu do danych osobowych, w tym prawo do uzyskania kopii tych danych;
b) prawo do zadania sprostowania (poprawiania) danych osobowych - w przypadku gdy
dane sa nieprawidtowe lub niekompletne;

C) prawo do zadania usuniecia danych osobowych (tzw. prawo do bycia zapomnianym),



w przypadku gdy:
dane nie sa juz niezbedne do celdw, dla ktérych dla ktérych byty zebrane lub w inny
SposOb przetwarzane,
osoba, ktorej dane dotycza, wniosta sprzeciw wobec przetwarzania danych
osobowych,
osoba, ktorej dane dotycza wycofata zgode na przetwarzanie danych osobowych,
ktora jest podstawa przetwarzania danych i nie ma innej podstawy prawnej przetwarzania
danych,

dane osobowe przetwarzane sa niezgodnie z prawem,

dane osobowe musza by¢ usuniete w celu wywiazania sie z obowiazku wynikajacego z
przepisOw prawa;

d) prawo do zadania ograniczenia przetwarzania danych osobowych - w przypadku, gdy:
osoba, ktérej dane dotycza kwestionuje prawidtowos¢ danych osobowych,
przetwarzanie danych jest niezgodne z prawem, a osoba, ktorej dane dotycza,

sprzeciwia sie usunieciu danych, zadajac w zamian ich ograniczenia,

Administrator nie potrzebuje juz danych dla swoich celéw, ale osoba, ktérej dane
dotycza, potrzebuje ich do ustalenia, obrony lub dochodzenia roszczen,

osoba, ktorej dane dotycza, wniosta sprzeciw wobec przetwarzania danych, do czasu
ustalenia czy prawnie uzasadnione podstawy po stronie administratora sa nadrzedne wobec
podstawy sprzeciwu;

e) prawo do przenoszenia danych - w przypadku gdy tacznie spetnione sa nastepujace

przestanki:
przetwarzanie danych odbywa sie na podstawie umowy zawartej z osoba, ktorej dane

dotycza lub na podstawie zgody wyrazonej przez ta osobe,
przetwarzanie odbywa sie w sposéb zautomatyzowany;

f) prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych - w przypadku gdy tacznie speinione

sq nastepujace przestanki:
zaistnieja przyczyny zwiazane z Pani/Pana szczegdlna sytuacja, w przypadku

przetwarzania danych na podstawie zadania realizowanego w interesie publicznym lub w

ramach sprawowania wtadzy publicznej przez Administratora,
przetwarzanie jest niezbedne do celéw wynikajacych z prawnie uzasadnionych

interesow realizowanych przez Administratora lub przez strone trzecia, z wyjatkiem sytuacii,

w ktorych nadrzedny charakter wobec tych interesow

maja interesy lub podstawowe prawa i wolnosci osoby, ktérej dane dotycza, wymagajace

ochrony danych osobowych, w szczegolnosci gdy osoba, ktorej dane dotycza jest dzieckiem.

8. W przypadku gdy przetwarzanie danych osobowych odbywa sie na podstawie zgody

osoby na przetwarzanie danych osobowych (art. 6 ust. 1 lit a RODO), przystuguje Pani/Panu

prawo do cofniecia tej zgody w dowolnym momencie.

Cofniecie to nie ma wpltywu na zgodno$¢ przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie

zgody przed jej cofnieciem, z obowiazujacym prawem.

9. W przypadku powziecia informacji o niezgodnym z prawem przetwarzaniu w

Urzedzie Gminy Rytwiany Pani/Pana danych osobowych, przystuguje Pani/Panu prawo

wniesienia skargi do organu nadzorczego wtasciwego w sprawach ochrony danych

osobowych.

10. W sytuacji, gdy przetwarzanie danych osobowych odbywa sie na podstawie zgody

osoby, ktorej dane dotycza, podanie przez Panig/Pana danych osobowych Administratorowi

ma charakter dobrowolny.



11. Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest obowiazkowe, w sytuacji gdy
przestanke przetwarzania danych osobowych stanowi przepis prawa lub zawarta miedzy
stronami umowa.
12. Pani/Pana dane moga by¢ przetwarzane w sposéb zautomatyzowany i nie beda
profilowane.
Wojt Gminy Rytwiany
[/ Grzegorz Forkasiewicz

INSPEKTOR OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH - KONTAKT

Inspektorem Ochrony Danych Osobowych w Urzedzie Gminy Rytwiany jest Pan Karol Kucharczyk -
adres email: iod@rytwiany.com.pl

KLAUZULA INFORMACY]JNA - TRANSMISJA OBRAD RADY GMINY

Zgodnie z art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne
rozporzadzenie o ochronie danych) dalej ,RODO" informuje, iz:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wojt Gminy Rytwiany z siedziba w 28-236
Rytwiany, ul Staszowska 15, zwany dalej Administratorem.

2. Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych Osobowych, z ktérym moze sie Pani/Pan
skontaktowac¢ poprzez iod@rytwiany.com.pl we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania
danych osobowych oraz korzystania z praw zwiazanych z przetwarzaniem danych.

3. Podstawa prawna przetwarzania Panstwa danych osobowych jest: art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO -
przetwarzanie jest niezbedne do wypeienia obowigzku prawnego cigzacego na administratorze, w
zwiagzku z art. 20 ust. 1b ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o0 samorzadzie gminnym.

4. Obrady sa nagrywane w celu transmitowania i utrwalania obrad Rady Gminy Rytwiany za pomoca
urzadzen rejestrujacych obraz i dzwiek.

5. Nagrania obrad sa udostepniane w Biuletynie Informacji Publicznej i na stronie internetowej
gminy.

6. Podanie przez Panstwa danych osobowych jest dobrowolne, jednak biorac udziat w obradach
decyduja sie Panstwo na nagrywanie.

7. Posiadajg Panstwo prawo dostepu do nagran w uzasadnionych przypadkach, prawo zadania
usuniecia danych jej dotyczacych.

8. Maja Panstwo prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uznaja Panstwo, ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO.

Wéjt Gminy Rytwiany
/| Grzegorz Forkasiewicz



KLUZULA KSEF

OBOWIAZEK INFORMACYJNY

(dla kontrahentéw w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych w Krajowym Systemie e-Faktur)

Na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz.U.UE.L. z 2016r. Nr 119, s.1
ze zm.) - dalej: ,RODO” informuje, Ze:

1)

3)

Administratorem Panstwa danych osobowych wprowadzanych i odbieranych do/z Krajowego Systemu
e-Faktur (KSeF) jest Szef Krajowej Administracji Skarbowej z siedzibg w Warszawie przy
ul. Swietokrzyskiej 12, 00-916 Warszawa (adres elektronicznej skrzynki podawczej na platformie ePUAP:
/bx1qpt265q/SkrytkaESP, e-mail: kancelaria@mf.gov.pl, nr tel. 22 330 03 30 - z telefonéw komoérkowych),
801 055 055 - z telefonéw stacjonarnych, +48 22 330 03 30 - z zagranicy).

Administratorem Panstwa danych osobowych wprowadzanych i odbieranych do/z Krajowego Systemu
e-Faktur (KSeF) w bezposrednim zakresie spraw dotyczacych Urzedu Gminy Rytwiany jako wystawcy lub
odbiorcy faktur ustrukturyzowanych jest Urzad Gminy Rytwiany (adres: ul. Staszowska 15, 28-236
Rytwiany, adres elektronicznej skrzynki podawczej na platformie ePUAP: /pk43lj2a8s/skrytka, e-
mail: rytwiany@rytwiany.com.pl, nr tel.: 15 864 79 30).

Administrator Szef Krajowej Administracji Skarbowej z siedzibg w Warszawie wyznaczy! Inspektora
Ochrony Danych, z ktérym moga sie Panstwo kontaktowaé¢ we wszystkich sprawach dotyczacych

przetwarzania danych osobowych za posrednictwem adresu e-mail: IOD@mf.gov.pl lub pisemnie na adres
Administratora.

Administrator Urzad Gminy Rytwiany wyznaczy! Inspektora Ochrony Danych, z ktérym moga sie Panstwo
kontaktowa¢ we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych za posrednictwem
adresu e-mail: iod@rytwiany.com.pl lub pisemnie na adres Administratora.

Panstwa dane osobowe beda przetwarzane w celu wystawiania i odbierania faktur ustrukturyzowanych
w ramach wykonywania czynnosci w systemie informatycznym Szefa Krajowej Administracji Skarbowej -
Krajowym Systemie e-Faktur (KSeF) tj. gdyz jest to niezbedne do wypelnienia obowiazku prawnego
ciazacego na Administratorze (art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO) w zwiazku z ustawa z dnia 11 marca 2004 r.
o podatku od towardw i ustug (t. j. Dz. U. z 2025 r. poz. 775 ze zm.) oraz rozporzadzeniem Ministra
Finansow z dnia 27 grudnia 2021 r. w sprawie korzystania z Krajowego Systemu e-Faktur (Dz. U. z 2021 r.
poz. 2481).

Panstwa dane osobowe beda przechowywane do momentu przedawnienia zobowiazania podatkowego,
dane osobowe (zawarte w fakturach) beda ponadto przechowywane w KSeF przez okres 10 lat od momentu
ich wystawienia.

Panstwa dane osobowe beda przetwarzane w sposéb zautomatyzowany, lecz nie beda podlegaty
zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.

Panstwa dane osobowe nie beda przekazywane poza Europejski Obszar Gospodarczy (obejmujacy Unie
Europejska, Norwegie, Liechtenstein i Islandie).

9) W zwiazku z przetwarzaniem Panstwa danych osobowych, przystuguja Panstwu nastepujace prawa:

a) prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii;


mailto:rytwiany@rytwiany.com.pl

b) prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych;
c) prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych;
d) prawo do usuniecia danych w przypadkach okreslonych w przepisach RODO;

e) prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych w sytuacji, gdy uznaja
Panstwo, ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy ogdlnego rozporzadzenia o ochronie
danych (RODO).

10) Podanie przez Panstwa danych osobowych w zwiazku z ciazgcym na Administratorze obowigzkiem
prawnym jest obowigzkowe, a ich nieprzekazanie skutkowac¢ bedzie brakiem realizacji celu, o ktérym mowa
w punkcie 3.

11) Panstwa dane osobowe przetwarzane w ramach wystawianych i odbieranych faktur moga zostac
przekazane podmiotom zewnetrznym na podstawie umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych,
tj. m.in. dostawcy systemu informatycznego do obstugi finansowej wraz z modutem KSeF a takze m.in.
ustugodawcom wykonujacym ustugi serwisu systemow informatycznych lub doradztwa prawnego, jak
rowniez podmiotom lub organom uprawnionym na podstawie przepiséw prawa, w tym organom
podatkowym. Dane beda udostepnione Szefowi Krajowej Administracji Skarbowej, w zwiazku
z wystawianiem faktur ustrukturyzowanych w KSeF. Dane osobowe, w zwigzku z wystawiona faktura,
moga by¢ udostepnione komornikom sadowym lub organom egzekucyjnym.

Gmina Rytwiany - www.rytwiany.com.pl/index.php?infoid=43



